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Unione europea
Fondo sociale europeo

E RegioneEmiliaRomagna

Operazione Rif. PA. 2018-10796/RER. Percorsi di formazione permanente per persone in cerca di lavoro e
inattive. Attivita approvata dalle Regione Emilia Romagna con D.G.R. 141/2019 del 04/02/2019 cofinanziata dal Fondo

Sociale Europeo PO 2014-20201 Regione Emilia Romagna.

Progetto 3

OFFICE E | SISTEMI OPERATIVI
FREE LICENSE (32 ore)

Il percorso é rivolto a persone disoccupate o inoccupate che abbiano UNA
conoscenza di base del computer, dei sistemi operativi e dei principali
software.

Funzionamento ed organizzazione delle cartelle e dei file, utilizzo dei piu
comuni strumenti di videoscrittura ed elaborazione testi, navigazione
internet, utilizzo della posta elettronica, utilizzo di memorie esterne per il
trasferimento di file, utilizzo di spazi online per la condivisione ed invio dei
documenti, immagini, file.

32 ore
Ilcorsosiattiveraalraggiungimentodiun numerominimodi 6 partecipanti.

Il corso si svolgera da ottobre a dicembre 2019.
ISCOM E. R. CERVIA - Accademia dell’Ospitalita T. Medri
Galleria Vittorio Zoffoli,4 - 48015 Cervia (RA)

Attestato di frequenza

ISCOM E.R. CERVIA - Accademia dell’Ospitalita T. Medri

Tel. +39 0544 1847004 / Fax +39 0544 1847005 - info.cervia@iscomer.it
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Istituto Scuola Provinciale dili - CPT Ravenna

EMILIA-ROMAGNA

sviluppo pm

Via Sant’Alberto, 123 * 48123 Ravenna
Tel. 0544 456410 * Fax 0544 684362
e-mail: isper@ispercorsi.it * www.ispercpt.it



